
 

    

 

 

 

MESAS EXAMINADORAS FEBRERO / MARZO 2024 
Instructivo para Inscripción y Evaluación 

 

Le hacemos llegar la siguiente información para la correcta inscripción a las mesas examinadoras 
correspondientes al turno de Febrero / Marzo de 2024. Por favor le pedimos que se tome 5 
minutos y lea detenidamente el presente instructivo. 
 
-  Las mesas examinadoras correspondientes al turno de Febrero / Marzo de 2024 se 
realizarán exclusivamente en forma presencial.  
 
-  El período de inscripción será entre el 02/02/24 al 11/02/24 sin excepciones. 
 
-  El período de exámenes será del 19/02/24 al 06/03/24. 
 
-  El archivo con las materias y el formulario de inscripción estará disponible a partir del 
02/02/2024 en la página principal de la web institucional: www.ispm.edu.ar. 

 
Para evitar errores en las inscripciones, le pedimos que tenga en cuenta los siguientes 
códigos que aparecen en el archivo: 
 
Códigos de Año: 
 
1: Primero 
2: Segundo 
3: Tercero 
 
Códigos de Carreras: 
 
B: Recursos Humanos 
G: Guía de Turismo 
Q: Guardaparque 
T: Técnico en Turismo 
 
Códigos de Turnos: 
 
M: Mañana 
T: Tarde 
N: Noche 
 
En todos los casos el único Código de Curso que figura es “A”. 
 
Le recordamos que en este llamado hay 2 (dos) fechas por materia y que podrán desdoblarse 
si la cantidad de inscriptos así lo requiriera. En el caso de algunas materias, y debido a la 
poca cantidad de alumnos que adeudan algunas asignaturas, se ofrece 1 (una) única fecha. 
 
Los alumnos DEBEN inscribirse en el turno en el cual cursaron, sólo se autorizarán cambios 
por causa de fuerza mayor y previa solicitud a las autoridades académicas. 
 
En el caso que la materia a la que desea inscribirse no se encuentre en la planilla por favor 
comunicarse por correo electrónico con Secretaría Académica: Sr. Hugo Zalazar en el 
siguiente mail zalazar@ispm.edu.ar  



 

    

 

 

 
- La inscripción a las materias se realizará en forma virtual. Para ello deberán seguir los 
siguientes pasos: 
 
1- DESCARGAR Y LEER EL PRESENTE INSTRUCTIVO. 

 
2- Descargar el archivo con las materias que se ofrecen. 

 
3- Descargar la Planilla de Inscripción. 

 
Una vez que tenga los 3 (tres) archivos, seleccionar la/s asignatura/s a las que desea 
inscribirse y completar el formulario. No serán procesados formularios a los que les falten 
datos o no coincidan con las fechas de exámenes publicadas. 
 
Una vez completo el formulario deberá enviarlo al siguiente correo electrónico: 
examenes@ispm.edu.ar. 
 
El archivo con el Formulario de Inscripción debe ser renombrado y enviado con el apellido 
del alumno y el código del curso en el cual está inscripto como regular en el presente ciclo 
lectivo. Por ejemplo: 
 
Alumno Juan Pérez de Segundo Año Recursos Humanos Turno Tarde, el archivo debe ser 
enviado de la siguiente forma: 
 
PEREZ – 2BTT.doc 
 
Le solicitamos que controle bien el formulario antes de enviarlo porque no se realizarán 
cambios una vez enviado. 
 
-  Las mesas examinadoras estarán constituidas por: Presidente de Mesa y Vocales. 
 
-  El alumno deberá acreditar identidad presentando Libreta de Calificaciones o DNI. 
 
-  Se recuerda a los alumnos que deben tener las cuotas al día y en el caso de rendir 
materias previas abonarlas en Tesorería previo al examen. 
 
-  Los certificados de examen se deberán solicitar el mismo día de la mesa examinadora. 
 

-  Una vez finalizado el examen se le hará saber al alumno si aprobó o reprobó y qué nota 
obtuvo. 
 
-  Las Libretas de Calificaciones se firmarán ÚNICAMENTE el día del examen. 

Le reiteramos la necesidad de leer con atención el presente instructivo y tener en cuenta 
todas las indicaciones para cumplir con la inscripción y evaluación de manera satisfactoria. 
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